تذکر مهم: رعایت اصول این شیوه نامه با استناد به مصوّبۀ مورّخۀ 8/ 3/ 91 شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشکده برای دانشجویانی که بعد از تاریخ  1/7/1391از رساله و پایان نامۀ خود دفاع می کنند، الزامی است. 
شیوه نامۀ نگارش و تدوین نهایی پایان نامه/رساله

    از آنجا که دانشجویان دوره های تحصیلات تکمیلی اغلب برای نخستین بار و به صورت رسمی زیر نظر استادان خود به پژوهش علمی مبادرت می ورزند، برای آشنایی با چگونگی نگارش و تدوین پایان نامه/ رساله و برای ايجاد هماهنگي بيشتر بين گروه ها و پرهيز از اعمال سليقه هاي فردي، شیوه نامۀ حاضر تنظیم شده است. لازم است دانشجویان گرامی در تدوين نهايي پژوهش خويش همۀ نکات و اصول این شیوه نامه را به جز مواردی که اختیاری اعلام شده است، رعایت کنند.    
الف- ترتیب مواد پایان نامه/رساله
1- صفحۀ روی جلد(به ترتیب شامل آرم دانشگاه، نام دانشکده و گروه آموزشی، عنوان پایان نامه/رساله، نام و نام خانوادگی استاد راهنما، نام و نام خانوادگی دانشجو، ماه و سال دفاع)((پيوست شماره 1 و شماره 2)
2- برگۀ سفید (آستر بدرقه)
3- صفحۀ بسمله (قلم و شکل نگارش آن اختیاری است. ) ((پيوست شماره 3)
4- تأییدیۀ اعضای هیأت داوران در جلسه دفاع( (پيوست شماره 4 و شماره 5)
5-  صفحۀ عنوان (عیناً مانند صفحۀ روی جلد است با این تفاوت که اسم مشاور/مشاوران ذیل نام استاد راهنما آورده می شود.) (( پیوست شماره 6 و شماره 7)
6- صفحۀ تقدیم نامه (اختیاری)
7- صفحۀ تقدیر و تشکر
8- چکیده فارسی(شامل معرفی موضوع، بیان مسأله اصلی پژوهش، روش و رویکرد حل مسأله، نتایج و یافته ها و واژگان کلیدی بین 5- 8 کلمه) 
تبصره- چکیده در یک صفحه و یک بند(پاراگراف) و حدّاکثر در 250 کلمه و بدون ارجاع به منابع تنظیم شود. ( (پيوست شماره 8- چهار اصل محتوای چکیده در نمونه با چهار رنگ متفاوت مشخّص شده است.)   
9- فهرست مطالب (و فهرست نمودارها، تصاویر، جدول ها در صورت لزوم)
10- متن اصلی پایان نامه / رساله(شامل مقدمه و كلّيات تحقيق، متن اصلي در فصل ها و بخش ها، نتيجه گيري) 
تبصره- تعداد فصل و بخش هاي پايان نامه/رساله بنا به ماهيّت موضوع و بر اساس رويّۀ رايج در گروه هاي آموزشي خواهد بود.  
11- تعلیقات در صورت لزوم(شامل واژه نامه ها، اصطلاحات، اعلام و آثار، آیات و احادیث، ابیات و ضرب المثل ها و غیره)
12- فهرست منابع و مآخذ( به ترتیب کتب و مقالات فارسی، عربی، لاتین)
13- چکیده لاتین ((پيوست شماره 9)
14- صفحۀ روی جلد لاتین (پيوست شماره 10 و شماره 11)
15- در عطف پايان نامه/رساله عنوان، نام دانشجو و سال دفاع درج مي شود.
16- رنگ جلد پايان نامه/رساله اختياري است و بر اساس رويّه هاي موجود در گروه هاي آموزشي تعيين مي شود. 
ب- اصول نگارش پایان نامه/رساله
1- نرم افزار مورد استفاده برای نگارش پایان نامه/رساله ها Word 2003  به بعد خواهد بود.
2- انتخاب نوع قلم اختیاری است. امّا فونت های Lotus، B Lotus، Zar   یا B Zar توصیه می شود. متن اصلی با قلم 14 و عناوین با 14 Bold  نوشته می شود. عنوان فصل ها در صفحه اي مجزّا (وسط صفحه)و با قلم 36 و فونت B Titr و به صورت Bold  نوشته مي شود. 
3- متن پايان نامه/ رساله به صورت ساده و بدون تزيين (مانند استفاده از انواع كادرها) تنظيم مي شود.     
4- به منظور حفظ و صیانت از زبان فارسی و پرهیز از تشتّت نگارشی، رعایت اصول رسم الخط مصوّب «فرهنگستان زبان و ادبیات فارسی» الزامی است. (پیوست شماره 12)
5- متن چکيده انگليسي (Abstract) با قلم 12 Times New Roman  و کلمه « Abstract» و «Key Words»،با قلم 12 Bold حدّاکثر در 250 کلمه نوشته می شود. 
6- متن اصلی پایان نامه/ رساله به صورت یکرویه برگۀ A4  و با فاصله خطوط یک سانتیمتر و با رعایت فاصله ها در حاشیه به صورت زیر نوشته می شود. هر صفحه حداقل 23 يا 24 خواهد بود.

                                           صفحات اول هر فصل                                    بقیۀ صفحات
7- از صفحۀ چکیده به بعد تا متن اصلی، صفحات با حروف ابجدی يا ابتثي و متن اصلی با اعداد و در وسط صفحه و قسمت پايين آن شماره گذاری می شود.  
8- عناوین اصلی و فرعی مباحث در متن پایان نامه/ رساله به صورت مثلاً 1-2-1شماره گذاری می شوند که از سمت راست، عدد اول شماره فصل، عدد دوم شماره بخش و عدد سوم شماره عنوان اصلی خواهد بود. عناوين فرعي تر با حروف الفبا شماره گزاري مي شوند و نبايد تعداد ارقام شماره گذاري، بيش از چهار شماره باشد. 
9- شکل ها، نمودارها و جدول ها به ترتيب در هر فصل شماره گذاری مي شوند. مثلاً نمودارهای  فصل اوّل، به صورت نمودار 1-1، نمودار 1-2 الی آخر  و نمودارهای  فصل سوّم، به صورت 3-1 و 3-2 الی آخر  شماره گذاری می شوند. عنوان جدول ها در بالا و عنوان شکل ها و نمودارها در زير آنها نوشته مي شود.
10- ارجاعات (مستقیم و غیرمستقیم) به دو شكل زير انجام مي شود. گزينش هر يك از شيوه ها به تناسب رشته و صلاحديد گروه آموزشي خواهد بود. مشروط به اينكه در تمام متن به يك شيوه واحد عمل شود. روش درون متنی پیشنهادی ترکیبی از شیوه نامه روانشناسی امریکا(A.P.A) و شیوه نامه انجمن زبان مدرن امریکا(MLA) است. 
الف- ارجاع درون متني
1- به صورت (نام خانوادگی مؤلّف، سال انتشار : شماره صفحه/صفحات) به عنوان نمونه (گیدنز، 1389: 251) ارجاع به منابع لاتین نیز عیناً همین گونه است. مانند(Rorbertson,2009:214) اگر از نویسنده ای در یک سال بیش از  یک عنوان کتاب یا مقاله منتشر شده و مورد استفاده قرار گرفته به صورت ( زرّین کوب، 1377الف: 38) ارجاع داده می شود. 
2- اگر در يك جا به چند منبع از يك نويسنده يا به چند منبع از چند نويسنده ارجاع داده شود، به صورت هاي زير عمل مي شود:
(شفيعي كدكني، 1387: 41 و 1367: 58)

(اسماعيل پور، 1389: 69 و تفضّلي، 1377: 21-22)

3- در صورتي كه منبع مورد استفاده چند جلدي باشد، شماره جلد بعد از سال تأليف ذكر مي شود:
(ابن خلدون، 1345، ج2: 189)

4- اگر منبعي دو یا سه مؤلّف دارد به ترتیب نام خانوادگي مؤلّف اوّل تا سوّم نوشته مي شود. (مهاجر و نبوي، 1381: 365)
5- اگر منبعي بيش از سه مؤلّف داشته باشد، نام خانوادگي مؤلّف نخست نوشته مي شود و سپس كلمه «وهمكاران یا و دیگران» مي آيد. (برسلر و همكاران، 1366: 33)  
6- ارجاع به مقالاتي كه در نشريات ادواري و مجلّات دانشگاهي منتشر شده اند، به صورت زير خواهد بود:
(نام خانوادگيِ نويسنده مقاله، سال نشر مجلّه: شماره صفحه/صفحات) مانند:

(دريابندري، 1377: 26-27)

7- ارجاع به لغت نامه ها/فرهنگ ها/ دايره المعارف ها به صورت زير خواهد بود: 
نام اثر، ذيلِ مدخلی كه اطّلاعات آن استفاده شده است. مانند

(لغت نامه، ذيل سماع)

8- در ارجاع به آثار کلاسیک(از جمله متون ادبی نظم و نثر) بهتر است نام اثر، شماره ابیات یا شماره شعرها و یا نام باب ها و صفحات شان در سمت چپ نقل قول و داخل کمانک آورده شود. مانند:
· (مثنوی، دفتر ششم، 2574-2579)
· (غزلیات شمس تبریزی، غزل شماره 157) 

9- ارجاع به آيات قرآن به صورت زير خواهد بود:
(نام يا شماره سوره/ شماره آيه)

10- توضیحات تکمیلی در آخر هر فصل و ذیل عنوان «یادداشت ها» نوشته می شود. ارقام ارجاع به يادداشت ها به صورت متوالي در هر فصل و در بالاي جملات، اسامي يا اصطلاحات و با عدد تُك دار(X2) نوشته مي شوند.
ب- ارجاع پانوشت
بعد از اتمام نقل قول (مستقیم و غیرمستقیم)در متن اصلي بالاي گيومۀ دوّم يا نقطۀ پاياني جمله عدد تُك دار(X2) گذاشته و در قسمت پايين صفحه اطّلاعات كتابشناختي نوشته مي شود. در ارجاع پانوشت چند حالت پيش مي آيد:
تبصره- در ارجاع غیرمستقیم باید مرز بین سخن نویسنده و مطالبی که از منابع دیگر گرفته شده اند، مشخّص شود.

1- در استفادۀ نخست، تمام اطّلاعات كتابشناختي نوشته مي شود. 
مانند: ماركوزه، هربرت، اروس و تمدّن، ترجمه اميرهوشنگ افتخاري راد، چاپ دوم، نشر چشمه، تهران، 1389، 22
(اگر اثر چند جلدي بود، شمارۀ جلد بعد از عنوان كتاب نوشته مي شود.)

2- اگر بلافاصله به همان منبع قبلي استناد شود،(ارجاع مكرّر) به صورت هاي: همان، شماره ص، همان منبع، شماره ص، ايضاً، شماره ص و در منابع لاتين با نشانه اختصاري «Ibid» و شماره صفحه نوشته مي شود. 
3- اگر استناد با فاصله منبعي ديگر انجام شود، در صورتي كه از يك مؤلّف بيش از يك منبع استفاده نشده، نام خانوادگي  و نام مؤلّف،  كلمه «پيشين»، شماره صفحه. مانند:
ماركوزه، هربرت، پيشين، 78

4- اگر از يك مؤلّف بيش از يك اثر استفاده شده، در استنادهاي دوم به بعد، علاوه بر نام خانوادگی و نام مؤلّف، نام اثر نيز نوشته مي شود. مانند:
يوسفي، غلامحسين، برگ هايي در آغوش باد، پيشين، 55

5- ارجاع به مجموعه مقالات به صورت نام خانوادگی و نام مؤلف مقاله، عنوان مقاله داخل گیوه، عنوان مجموعه مقالات، نام و نام خانوادگی جمع آوری یا تدوین کننده، نوبت چاپ، نام ناشر، محل چاپ، سال چاپ، شماره ص مانند:
پورنامداریان، تقی، «سنت و نوآوری در شعر اخوان ثالت»، باغ بی برگی، به کوشش علی دهباشی، چاپ اوّل، انتشارات برگ، تهران، 1378، 123-124 

6- ارجاع به نشريات ادواري و مجلْات دانشگاهي به صورت زير خواهد بود:
نام و نام خانوادگي مؤلّف،  عنوان مقاله، نام نشریه، شماره نشريه، سال نشريه، شماره صفحه
7- ارجاع به لغت نامه ها/فرهنگ ها/ دايره المعارف ها به صورت زير خواهد بود:
نام اثر، ذيلِ مدخل استفاده شده

تبصره- در پاره ای از دایره المعارف ها چون نام نویسنده مقاله یا مدخل درج می شود، شیوۀ ارجاع دهی به این منابع مانند مجموعه مقالات خواهد بود. 
8- ارجاع به آيات قرآن به صورت زير خواهد بود:
نام يا شماره سوره/ شماره آيه  
11- ارجاع به منابعي مانند روزنامه ها، اسناد تاريخي و دولتي و آيين نامه ها، نسخ خطي، ميكرو فيلم ها، لوح هاي فشرده، منابع الكترونيكي، وب سايت ها، سخنراني ها، برنامه هاي راديويي و تلویزيوني، تقريرات كلاسي استادان، مصاحبه ها، گزارش ها و غيره نيز تابع اصولي است كه در كتاب هاي آيين نگارش به تفصيل آمده است و در صورت لزوم بايد از آنها استفاده شود. به عنوان نمونه شیوه نامه انجمن زبان مدرن آمریکا (MLA) و شیوه نامه انجمن روانشناسی آمریکا (A.P.A) و نیز كتاب «آيين نگارش»، اثر دكتر محمود فتوحي رودمعجنی، نشر سخن، 1385 صص 157- 186 که با توجّه با این شیوه نامه ها نوشته شده است، می تواند راهگشا باشد. معادل لاتین اصطلاحات علمی و آوانگاری اسامی خاصّ افراد، کتب، اماکن جغرافیایی و غیره در داخل متن بین دو هلالک(پرانتز) نوشته می شود. معادل کلمات و نام هایی باید نوشته شود که برای خوانندگان فرضی ناآشنا هستند و نوشتن معادل اصطلاحات و اسامی پرکاربرد و آشنا ضروری نیست.
12- در فهرست منابع و مآخذ تنها آثاری (اعم از کتاب، مقاله و سایر منابع)که در متن تحقیق مورد استفاده قرار گرفته اند، آورده می شود. منابع و مآخذ بر اساس ترتیب الفبایی تنظیم می شوند. با اين توضيح كه اگر ارجاع، درون متني باشد، سال انتشار بعد از نام خانوادگي و نام مؤلّف و داخل هلالك ها نوشته مي شود. مانند:
کتاب: نام خانوادگی، نام(سال انتشار) نام کتاب، شماره جلد (در صورت لزوم)، نام و نام خانوادگی مترجم، مصحّح، گردآورنده، نوبت چاپ، محلّ نشر: نام ناشر
مثال: استنفورد، مایکل(1387) فلسفۀ تاریخ، ترجمۀ احمد گل محمّدی، چاپ اوّل، تهران: نشر نی

اگر ارجاع به صورت پانوشت باشد، سال انتشار به انتهاي اطلاعات كتاب شناختي منتقل مي شود. مانند: استنفورد، مایکل، فلسفۀ تاریخ، ترجمۀ احمد گل محمّدی، چاپ اوّل، تهران، نشر نی، 1387
مقاله: نام خانوادگی، نام «عنوان مقاله»، نام و نام خانوادگی مترجم(در صورتی که مقاله ترجمه از زبانی دیگر باشد)، نام مجلّه یا مجموعه مقالات، سال (دوره) شماره، شماره صفحات
مثال: سرکاراتی، بهمن «رستم یک شخصیت تاریخی یا اسطوره ای» مجله دانشکده ادبیات و علوم انسانی فردوسی مشهد، سال 12، شماره 2، 1355، صص 192-161
تبصره 1- نام کتاب ها و عنوان مقالات در متون فارسی Bold و در متون لاتین ایتالیک نوشته می شود. 

تبصره2- اگر کتاب یا مقاله دو نویسنده داشته باشد، نام خانوادگی و نامِ نفر اوّل و سپس نام و نام خانوادگی نفر دوّم نوشته می شود. اگر اثری بیش از دو نویسنده داشته باشد، نام خانوادگی و نام نفر اوّل و بعد کلمۀ « و همکاران» نوشته می شود. 

13- در صورت متنوّع بودن منابع، بهتر است به ترتيب ابتدا كتب فارسي، مقالات فارسي، كتب عربي، مقالات عربي، كتب لاتين و مقالات لاتين آورده شود. 
تبصره- در رشته هایی مانند تاریخ منابع آرشیوی شامل اسناد منتشر نشده و چاپ شده قبل از کتب و مقالات و سایر منابع آورده می شود. 
5/2





5/3





5/2





7





فصل اول





شروع فصل





نيمه ارتفـــاع
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