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  راهنماي ثبت درخواست حذف اضطراري

  (دانشجو)

  

 

دانشجویان گرامی براي حذف اضطراري دروس خود می توانند از طریق پیشخوان خدمت در سیستم جامع 
  دنبال شود:دانشگاهی اقدام نمایند. براي این کار باید مراحل زیر 

  

  

درخواست جدیدي  "درخواست هاي دانشجو"سیستم جامع دانشگاهی گزینه  "پیشخوان خدمت"در  .1
 ایجاد نمایید.

 

  
 

 انتخاب نمایید. "حذف اضطراريدرخواست "را نوع درخواست  ،در فرم درخواستاز کنترل آبشاري  .2
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ا ر "درخواست اول"مورد نظر را تعیین نمایید و متن مربوط به  "درس"و  "ترم" ،بعد از بارگذاري صفحه .3
 وارد کرده نمایید.

 

  
 

دکمه ایجاد را کلیک نمایید. درخواست شما ایجاد می گردد و در لیست درخواست هاي خود آن را  .4
 "تأیید و ارسال"مشاهده خواهید کرد. در صورت اطمینان از صحت درخواست آن را در بخش عملیات 

  د.نمایی
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نکته: توجه نمایید آیین نامه هاي آموزشی به صورت سیستمی بررسی می شود و در صورت عدم مطابقت با 
  قوانین درخواست حذف تأیید نمی شود. قوانین مانند: 

  3در صورت ثبت غیبت کلاسی توسط استاد در صورت تجاوز غیبت هاي دانشجو از
ساعت کلاسی  	16

 امکان درخواست وجود ندارد.

  صورتی که درس واحد عملی باشد درخواست قابل تأیید شدن نیست.در 

  در صورتی که تعداد واحد دانشجو با حذف درس زیرحدنصاب شود، درخواست قابل تأیید شدن
 نیست.

  در صورتی که تاریخ درخواست در بازه مجاز براي حذف اضطراري نباشد نیز درخواست به مراحل
 بعدي گردش کار ارسال نمی شود.

 

  
 

می توانید   "کارمشاهده گردش"مراحلی که درخواست طی نموده است را در بخش عملیات،  .5
 بررسی نمایید.

کارشناس گروه پس از تایید  استاد راهنما (درصورت ثبت در سیستم) و پس از تأیید استاد درس و  .6
 درس به صورت خودکار حذف اضطراري می گردد.
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  کنترل گردد به شرح ذیل می باشد می تواند که در این درخواست مواردي 

  حداقل واحد اخذ دانشجو – 1

  قوانین آموزشی در رابطه با حذف اضطراري مانند عملی بودن درس – 2

   تاریخ ثبت درخواست توسط دانشجو، تاریخ تایید توسط کارشناس دانشکده – 3

  میل گردد.)"ترمھای دانشگاه" تک(این تاریخها در پردازش 

  غیبت بیش از حد کلاسی دانشجو  – 4

 تنظیم پارامترهاي"غیبت دانشجو ثبت و در پردازش  "ثبت غیبت کلاسی" 13730(در صورتی که استاد درس در پردازش 
ثبت خودکار وضع نمره غیبت "جلسات درس تعداد جلسات غیبت نوشته و فیلد  –پارامترهاي عام  – "سیستم آموزش

  گردد.) "بله" "مجاز کلاسی

  مراحل انجام فرایند بنا به درخواست به شرح ذیل می باشد ،

  دانشجو – 1

  استاد درس – 2

  استاد راهنما – 3

  کارشناس گروه – 4

 

 


